INSTRUCTIVO PARA ELABORACION Y PRESENTACION DE CURRICULUM VITAE

Todos los aspirantes a ocupar el cargo de responsables o ayudantes de un centro de
distribucién de fertilizantes deberan elaborar y presentar su curriculum vitae apegado a lo
siguiente:

Extension y formato: Maximo 2 cuartillas y en formato PDF

Contenido: Apartado 1. Datos generales
Apartado 2. Escolaridad
Apartado 3. Experiencia profesional o desempefio laboral
Apartado 4. Manejo de paqueteria Office, sobre todo Excel

Informacion obligatoria por describir:

Datos generales Nombre completo
Edad
Género
RFC
CURP
Clave de Elector INE
Lugar de residencia actual
Num. de teléfono celular
Correo electrénico
Idioma(s)

Escolaridad Nivel maximo de estudios
Carrera técnica y/o Licenciatura
Afio en que egresd o termind sus estudios
Institucion de la que egresé
Afio de titulacion

Experiencia profesional seialar:
Periodo laboral
Empresa, entidad o dependencia
Cargo desempefiado
Actividades o funciones realizadas

Manejo de paqueteria Office (Excel):
Nivel de dominio del Excel, sefialando las funciones
gue maneja y domina:
1) Formulas basicas
2) Formulas anidadas
3) Buscar
4) Filtros
5) Tablas dinamicas
6) Macros



