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FORMATO EP-CT-C6

	GUIA PARA LA ELABORACION DE

CARTA DE TERMINACION

	


La presente Carta debe ser elaborada por la empresa o institución receptora con la finalidad de dar cumplimiento administrativo y proceder al trámite de liberación y/o finalización de la estancia dentro esta institución.
Este documento se debe entregar en original y copia.

Características del documento:

· Hoja membretada de la empresa.
· Dirigido al encargado de Dirección de la Escuela Maya de Estudios Agropecuarios Mtro. Carlos Roberto Rodríguez Molina.
· Nombre completo del Profesional en formación.

· Nombre de la Licenciatura.
· Nombre de lugar de adscripción. Escuela Maya de Estudios Agropecuarios de la Universidad Autónoma de Chiapas.

· Nombre de la empresa receptora.
· Periodo de la estancia profesional (Enero – Mayo 2017)
· Horas prestadas de estancia profesional. Mínimo 520 Horas.

· Firma del responsable de la empresa y sello.

Carretera Catazajá-Palenque Km. 4

  C.P. 29980 Catazajá, Chiapas. Tel: 52 (045) 916 1000 736
escuela.maya@unach.mx

